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1. PROCESSO DE SELECAO

A partir do fechamento dos editais, as propostas recebidas passam pelas seguintes
etapas de selecao:

1. Qualificagdo: analise preliminar quanto ao enquadramento das instituicdes e
das tematicas das propostas as exigéncias do edital. Apds esta fase os
proponentes que tiverem as propostas desqualificadas recebem um e-mail
indicando o motivo da desqualificagao, bem como uma lista com as propostas
qualificadas sera disponibilizada em nosso site;

2. Analise técnica por consultores especialistas voluntarios: todas as
propostas qualificadas sdao encaminhadas para analise técnico-financeira por
consultores especialistas voluntarios;

3. Analise técnica realizada pelo Comité Técnico: este Comité Técnico é
formado por um grupo interdisciplinar de consultores voluntarios, facilitado por
analistas da Fundacao Grupo Boticario. O Comité Técnico indica o nivel de
prioridade das propostas, entre todas as qualificadas, considerando que sao
prioritarias aquelas que trazem resultados diretos para a conservacao da
natureza;

4. Analise e deliberacao final: o Conselho Curador da Fundacao Grupo Boticario
analisa as propostas qualificadas e os pareceres dos consultores especialistas e
do Comité Técnico, e definem, com base no orcamento disponivel por edital, as
propostas que receberao o apoio. As propostas selecionadas sao divulgadas no
website da Fundacao Grupo Boticario apds a reunido do Conselho Curador;

5. Envio de Documentos: Os responsaveis técnicos das propostas aprovadas
recebem, via e-mail, uma solicitacdo de envio dos documentos necessarios a
formalizagao do contrato;

6. Assinatura do Contrato: Para os projetos selecionados é firmado um contrato
de patrocinio com a instituicao e o responsavel técnico pelo projeto.

Entendemos que ao submeter propostas para nossos editais, o proponente tem
ciéncia dos documentos necessarios e prazos estabelecidos para assinatura do
contrato, sendo que a Fundacao se reserva o direito de nao assinar contrato caso
algum documento obrigatério ndo esteja disponivel dentro dos prazos estabelecidos.

2. QUEM PODE SUBMETER PROPOSTAS

Nessa 12 edicao, os recursos serao destinados a todo Brasil. Os editais de apoio a
projetos da Fundacdo Grupo Boticario sdo destinados somente a pessoas juridicas
sem fins lucrativos, como organizacoes nao-governamentais ou fundacoes e
associacoes. Ndo sdo aceitas propostas de instituicdes publicas, inclusive
universidades, inscritas como instituicdo responsavel.
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A instituicao responsavel respondera pela representacao juridica do projeto por
meio da pessoa que a representa legalmente, comprovada em ata de eleigcao e
respectivo estatuto.

O responsavel técnico é a pessoa que coordena e, juntamente com sua equipe,
executa as atividades técnicas do projeto. O representante legal pode acumular a
funcdo de responsavel técnico desde que, efetivamente, atue como
executor/coordenador do projeto.

InstituicOes e responsaveis técnicos com projetos ja apoiados pela Fundacao Grupo
Boticario, cujos contratos estejam vencidos ha mais de 90 dias e ainda possuam
pendéncias técnicas e/ou financeiras, serdao considerados inelegiveis até que tais
pendéncias sejam sanadas e os projetos concluidos.

A Fundacdao Grupo Boticario também se reserva o direito de considerar inelegiveis
propostas que se enquadrem em uma das situagdes abaixo:

a) Possuir responsavel técnico e/ou instituicdo responsavel de projeto em
andamento que, tendo expirado o prazo de contrato de patrocinio, ainda
permaneca com pendéncias contratuais, sejam de ordem administrativa,
técnica ou financeira;

b) Organizagdes que tenham sido oficialmente instituidas a menos de um ano na
data de fechamento do edital;

c) Que ndo apresentarem, quando cabivel, as autorizagcdes ambientais
pertinentes, ou os protocolos de suas solicitagdes junto aos Orgdos
competentes, bem como documentos de autorizacao de proprietarios de areas
particulares, quando for o caso;

d) Responsaveis técnicos e/ou instituicdes responsaveis com histérico de
reincidentes atrasos sem prévia autorizacao ou justificativas aceitaveis no envio
de relatérios técnico-financeiros;

e) Instituicdes com histérico de reincidéncia no envio de comprovantes de
despesas sem a devida comprovacdo de recolhimento fiscal seja para
pagamento de pessoal ou aquisicdo de suprimentos e equipamentos;

f) Instituicdes que possuam politicas e/ou normas de gestao de contratos/projetos
incompativeis as utilizadas pela Fundacao Grupo Boticario;

g) Instituicbes que estejam, no momento da assinatura do contrato de patrocinio,
relacionadas no Cadastro de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos Impedidas
do Governo Federal - CEPIM (http://www.portaltransparencia.gov.br/cepim/).
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3. ORIENTACOES GERAIS PARA SUBMISSAO DE PROPOSTAS

3.1. Fluxo de Inscricao pelo formulario online
Para a inscrigao via formulario online, o proponente devera:

a) acessar o site da Fundacdo Grupo Boticario, na secago O que
Fazemos/Editais/Linhas de Apoio/Apoio a Projetos clique em INSCREVA-SE
para acessar seu cadastro. Caso nao tenha cadastro, clique em “...fazer seu
cadastro”. Caso tenha cadastro, mas nao se lembre da senha, clique em
“...recebé-la via e-mail”. Assim, a senha é automaticamente enviada para o e-
mail cadastrado;

b) pelo cadastro, escolher a linha de apoio desejada e clicar em “; (novo)” Para
acessar o formuldrio. Caso a linha de apoio ndo esteja disponivel, ou edital
aberto, ndo serd possivel o acesso ao formulario;

c) preencher as informacdes necessarias de acordo com as orientacdoes. Ressalta-
se que, para o acesso as demais abas do formuldrio é obrigatério o
preenchimento da primeira pagina. Ainda, para que as informacdes sejam
salvas ao longo das abas de preenchimento, é necessario clicar no botao
CONTINUAR localizado ao final de cada aba;

d) clicar em VERIFICAR PENDENCIAS. Caso haja pendéncias, estas deverdo ser
sanadas para finalizagao do cadastro da proposta;

e) apés o preenchimento completo do formulario, clicar em FINALIZAR
PROPOSTA para envio ao banco de dados. Assim que finalizada a proposta,
nao sera mais possivel qualquer tipo de edicao dos dados.

Como critério para efetivacdo da inscricdo, o cadastro da proposta deve ser finalizado
até os limites de inscricdao (23h59min dos dias 31 de marco ou 31 de agosto).
Quando as datas limites cairem em finais de semana ou feriados o prazo de envio
continuara inalterado e ndo sera prorrogado. A partir deste horario o formulario estara
blogueado para qualquer tipo de alteracdao ou edicao da proposta.

Enfatizamos que a equipe técnica da Fundagdao Grupo Boticario estd disponivel para
duvidas somente em horario comercial (das 8h as 18h), de segunda a sexta-feira.

3.2. Duracao dos projetos e continuacao

As propostas devem ser apresentadas considerando-se o tempo de execucdo de 12,
18 ou 24 meses.

Pode-se solicitar a continuidade (22 fase) de projetos ja aprovados pela Fundacao
Grupo Boticario, desde que o projeto anterior (12 fase) seja concluido antes da
Reunido do Conselho Curador da Fundacao Grupo Boticario. Essa solicitacdo passara
novamente pelo processo de selecao como uma nova proposta, nao tendo nenhum
tipo de privilégio em qualquer momento do processo de selecdo e execugao. Para que
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o projeto ndo sofra interrupcdo deve-se observar o calendario de selecdo. Por
exemplo: se o0 projeto se encerra em dezembro e o proponente deseja solicitar a sua
continuacgdo, devera inscrever a nova proposta até 31 de agosto, para que, caso seja
aprovada, receba os recursos a partir de janeiro do ano seguinte.

IMPORTANTE | Ressalta-se que todo o processo seletivo da Fundagao Grupo
Boticario leva em torno de 5 a 6 meses (nos dois editais anuais), ou seja, as
propostas devem considerar este prazo para indicarem a data de provavel inicio do
projeto. O inicio das atividades deve ocorrer logo apds a assinatura do contrato.

3.3. Valores

A Fundacdo Grupo Boticario ndao determina valores minimos ou maximos para as
propostas, sendo que o valor total destinado a cada edital nos ultimos dois anos
variou entre R$ 750 mil e R$ 900 mil. A cada edital, em média, sdo apoiadas 15
propostas.

Podem ser apoiados recursos para materiais de consumo, materiais permanentes,
despesas com viagens (transporte, hospedagem, alimentacdo, pedagio), despesas
com terceiros (servicos pontuais ao projeto) e despesas com pessoal (remuneragao
para membros da equipe executora). Bolsas somente para alunos de graduacgao.
Materiais importados poderao ser vetados.

Detalhes sobre como solicitar recursos nestas rubricas estdo disponiveis no formulario
online de inscricao de propostas.

Os contratos para os projetos apoiados sao acordados em moeda local (Reais - R$),
com cronograma semestral.

ATENCAO | Se o projeto for de 12 meses, a primeira parcela do cronograma
financeiro semestral ndo pode ser superior a 60% do valor total do projeto. Se for de
18 ou 24 meses, a primeira parcela ndo deve ultrapassar 40% do valor do projeto.

3.4. Avaliacao, selecao e implantacao
O processo para o Apoio a Projetos contempla trés fases:

Recebimento das propostas e atendimento aos requisitos basicos: Para
concorrerem aos editais as propostas devem ser encaminhadas no prazo estabelecido,
com o formuldrio de submissdao integralmente preenchido, contemplando
adequadamente os objetivos e tematicas do edital, possuir Instituicio Proponente e
Responsavel Técnico elegiveis e, caso cabivel, possuirem as autorizagdes ambientais.
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Processo de Selegdo: As propostas, desde que atendam a todas as exigéncias, sao
cadastradas em um banco de dados e encaminhadas para analise técnico-financeira
por consultores especialistas voluntarios (ver relagao no site).

A préxima fase de selecdo é realizada pelo Comité Técnico, formado por um grupo
interdisciplinar de consultores especialistas.

Todas as propostas concorrentes sao encaminhadas ao Conselho Curador da Fundagao
Grupo Boticario, a quem cabe a selecdo final, levando em conta os pareceres dos
consultores voluntarios e do Comité Técnico. Apds a andlise e deliberacao final, as
propostas que nao forem aprovadas serdo informadas por e-mail. Ressaltamos que,
devido ao volume de propostas e o carater comparativo de aprovacao, nao é
possivel justificar individualmente o motivo da tomada de decisao para cada
proposta. Como a Fundagdo Grupo Boticario tem autonomia politico-institucional, o
resultado do julgamento nao esta sujeito a qualquer tipo de recurso.

Implantacdo: Para as propostas selecionadas é firmado um contrato de patrocinio
com a instituicao responsavel. O contrato é assinado pelo representante(s) legal(is)
da instituicdo, pelo responsavel técnico da proposta e pela Fundagao Grupo Boticario.

Apds a assinatura do contrato, as propostas recebem uma numeragao e passam a ser
chamadas de projetos. O responsavel técnico e a instituicdo responsavel receberao
orientagdes (via e-mail) para a execucao do projeto e prestagao de contas.

A liberacdo dos recursos sera feita da seguinte forma:

e A primeira parcela do projeto sera liberada apds a assinatura de contrato;

e As demais parcelas do projeto serdao liberadas conforme a aprovacao dos
relatérios técnico e financeiros, os quais deverao ser encaminhados
semestralmente, a partir da data de assinatura do contrato.

E importante observar que a liberacdo dos recursos e o seu uso pelos responsaveis do
projeto estao condicionados ao adequado desenvolvimento e prestacdo de contas,
passiveis de verificacdo in loco pela Fundacdo Grupo Boticario e, caso necessario,
guestionamento judicial.

A Fundacao Grupo Boticario de Protecao a Natureza é auditada pelo Ministério Publico.
Para tanto, atende rigorosamente as obrigacdes legais e espera a colaboracao de seus
patrocinados para que sigam aquelas indicadas quando da assinatura do contrato.

4. LINHAS TEMATICAS

A Fundacdo Grupo Boticario apoia financeiramente projetos que contribuam
efetivamente para a conservacao da natureza no Brasil. As linhas tematicas sao:
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Unidades de Conservacao de Protecao Integral e RPPNs: criacao e ampliacao
de UCs e execugao de seus Planos de Manejo

Com esta linha a Fundagao busca projetos que contemplem a criagdo ou a ampliagao
de area legalmente reconhecida como Unidades de Conservacao (UCs) de Protecao
Integral, sejam continentais ou marinhas, e de Reservas Particulares do Patrimoénio
Natural (RPPNs).

Todas estas UCs devem, por lei, elaborar seus Planos de Manejo. Nesta linha, a
Fundacao pretende apoiar financeiramente projetos que se proponham a executar as
acOes previstas nos seus Planos de Manejo, prioritariamente aquelas atividades
relacionadas aos seus programas de Fiscalizacao, Uso Publico e Pesquisas.

Espécies Ameacadas: execucao de Planos de Acao Nacionais (PAN), acOes
emergenciais para protecao e definicao de status de ameaca de espécies
nativas

A protecdo de espécies nativas ameacadas de extincdo é urgente. As espécies
oficialmente incluidas nas listas de Fauna e Flora ameacadas do Brasil (publicacdao do
Ministério do Meio Ambiente) devem ter Planos de Acgao Nacionais (PAN) para
combater e reduzir os fatores de pressao sobre elas.

A Fundacdo Grupo Boticario pretende apoiar a execucdo das agdes prioritarias dos
PANs, por meio desta linha dos editais.

Nem todas as espécies oficialmente ameacadas, contudo, jd possuem PANs. Para
estas, a Fundacao Grupo Boticario também destinara recursos para a execucao de
acdes emergenciais.

Por fim, as espécies que ainda ndo foram reconhecidas oficialmente como ameacadas
também podem ser objeto desta linha de apoio, visando o reconhecimento oficial de
seu status de ameacada.

Prioriza-se acBes concretas de conservacdo da natureza in situ. E importante que o
proponente deixe claro qual o resultado efetivo de conservagao que almeja com a
execucao de seu projeto e qual o grau de seu envolvimento em agdes que conduzam
a este objetivo caso o projeto sirva apenas de alicerce para agoes futuras.

Ambientes Marinhos: estudos, protecao e reducao das pressdes sobre a
biodiversidade marinha

Os ambientes costeiros e marinhos estdao distantes da meta de protecdo da
Convencao da Diversidade Bioldgica (CDB). Nesta linha de apoio a Fundacao Grupo
Boticario priorizara estudos sobre a biodiversidade marinha, para a criagcdo ou
ampliacdo de areas protegidas marinhas (UCs de Protecao Integral) e estudos
propondo novas ferramentas e instrumentos para proteger a biodiversidade marinha
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frente a pressdes como a sobre-pesca, turismo predatério e exploracao inadequada
dos recursos naturais.

Prioriza-se acdes concretas de conservagao da natureza in situ. E importante que o
proponente deixe claro qual o resultado efetivo de conservagao que almeja com a
execugao de seu projeto e qual o grau de seu envolvimento em acdes que conduzam
a este objetivo caso o projeto sirva apenas de alicerce para agoes futuras.

Sao consideradas propostas prioritarias aquelas que:

e Tragam resultados concretos imediatos para a conservagao;

e Representem esforcos de médio e longo prazo da equipe proponente visando
atingir impacto duradouro para a conservacao dos habitats e espécies-alvo;

e Gerem informacOes bdsicas imprescindiveis para a tomada de medidas
conservacionistas, mas que estejam claramente ligadas a agdes futuras para
utilizacao do conhecimento obtido;

e Elucidem aspectos relevantes ou promovam a conservacdao de habitats,
espécies ameacadas ou chave para o funcionamento de ecossistemas;

e Promovam a ampliagao do conhecimento e conservagao de ambientes
naturalmente isolados ou relictuais (ilhas, campos de altitude, etc.).

IMPORTANTE | Propostas relacionadas ao controle de poluicao, coleta seletiva de
lixo, saneamento ou cujas metas envolvam qualquer tipo de utilizagdo econ6mica ou
de subsisténcia a partir de espécies ndo domesticadas, bem como estudos em
ecossistemas artificiais nao se enquadram nos objetivos dos editais.

Propostas voltadas a educacao ambiental somente serdo consideradas quando
utilizadas como atividade meio para atender um problema de conservagao especifico
de uma determinada regiao e quando devidamente acompanhado de um programa
pedagdgico.

5. ANUENCIAS, LICENCAS E AUTORIZAGCOES AMBIENTAIS

As propostas submetidas deverao ser acompanhadas, obrigatoriamente, de todas as
anuéncias, licencas e/ou autorizacdbes ambientais cabiveis emitidas pelas instituicoes
governamentais responsaveis (ICMBio, IBAMA, etc.), bem como, das autorizacdes de
proprietarios, no caso do estudo envolver propriedades privadas.

Todas as informacgdes sobre anuéncias, licencas e autorizacdes ambientais deverdo ser
inseridas no campo de Autorizacdo Ambiental. Deverao constar, no minimo, o cédigo
da autorizacdo, 6rgao emissor, data de validade, atividades autorizadas e requerente.

Os proponentes deverdo se enquadrar a legislacdo vigente, com destaque aos
seguintes atos:



&

FUNDAGAO GRUPO BOTICARIO

DE PROTEGAO A NATUREZA

e Instrucao Normativa 154 de 01/mar/07 do IBAMA, que institui o Sistema de
Autorizacdao e Informagao em Biodiversidade - SISBIO (veja em
http://www4.icmbio.gov.br/sisbio/). As seguintes atividades estao sujeitas a
obrigatoriedade de autorizacdao ambiental: coleta e transporte de material
biolégico; captura ou marcacdo de animais silvestres in situ; manutengao
temporaria de espécimes de fauna silvestre em cativeiro para experimentacdo
cientifica; recebimento e envio de material bioldgico ao exterior; e realizacao de
pesquisa em Unidade de Conservacao federal ou em cavernas.

e Resolugdes numero 20 de 29/jul/06 e numero 21 de 31/ago/06 do Conselho de
Gestdo do Patrimonio Genético (veja em www.mma.gov.br, Colegiado "CGEN" e
“Resolucdes”)

e Lei 9.985 de 18/jul/2000, que institui o Sistema Nacional de Unidades de
Conservacao da Natureza - SNUC (veja em www.icmbio.gov.br, “Institucional”,
“Legislacdo” e “Lei do SNUC").

e Demais instrumentos legais federais, estaduais e municipais vigentes e
aplicaveis.

Independente da natureza do projeto, caso este seja desenvolvido dentro de alguma
Unidade de Conservacgao (exceto em APAs e RPPN’s) é obrigatéria a apresentacao da
anuéncia do 6rgao gestor para realizacdo das atividades.

O proponente devera atentar as determinagdes legais em especial quando a proposta:

e for realizada em qualquer categoria de Unidade de Conservacao;

e for realizada em qualquer cavidade natural (cavernas);

e envolver exploragdao e manejo de recursos naturais;

e incluir atividades de captura/transporte/coleta/exposicdo de material bioldgico;

e envolver importacdo ou exportacao de espécimes vivos produtos e subprodutos
da fauna silvestre;

e envolver intervencdao em Areas de Preservacao Permanente.

As anuéncias, licencas e autorizacdes ambientais, devem obrigatoriamente ser
mantidas atualizadas junto aos 6rgdos competentes.

Caso a anuéncia, licenca e/ou autorizacao ainda nao tenha sido emitida no momento
da inscricdo da proposta, € necessaria a apresentacao de protocolo com o extrato de
solicitacdo. Se a proposta for aprovada, serd obrigatéria a apresentacdo da licenga
e/ou autorizacdo até a data de assinatura do contrato. Caso os proponentes nao
apresentem as autorizagdes necessarias até a data de assinatura do contrato, a
Fundacgao Grupo Boticario podera cancelar o apoio.

6. ORIENTAGCOES PARA PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS



http://www4.icmbio.gov.br/sisbio/

FUNDAGAO GRUPO BOTICARIO

DE PROTEGAO A NATUREZA

Abaixo seguem, passo a passo, as orientacdes ao preenchimento do formulario para
submissao de propostas:

Linha de apoio: marcar, entre as opcdes apresentadas, qual a linha em que melhor
se enquadra o objetivo principal da proposta.

Guia APRESENTAGCAO

Icone de ajuda ¥: As informacdes e orientagdes contidas neste icone auxiliam no
correto preenchimento do formuldrio, sendo necessario passar o cursor do mouse
sobre a figura para visualizar o texto.

Responsavel Técnico (RT): O RT é a pessoa responsavel pela execugao e
coordenacdo do projeto. E quem terad condicdes de responder tanto pela parte técnica
como financeira do projeto. O preenchimento do formulario de envio de propostas
deve ser feito por meio do /ogin do RT.

Importante ressaltar que o processo de avaliagao das propostas leva em conta os
curriculos de toda a equipe executora, ndo sendo, portanto, recomendavel inserir
como responsavel técnico outra pessoa que ndo a executora do projeto.

Titulo: O titulo deve retratar de uma forma resumida o conteddo da proposta. Este
titulo sera utilizado durante todo o desenvolvimento do projeto. Solicitamos que o
titulo seja inserido em letras minuUsculas. Apenas utilize mailsculas caso seja
necessario, como inicio de frase, nomes proprios, etc.

Linha tematica: Selecione uma das 02 linhas tematicas que mais se encaixa nos
objetivos do projeto.

Palavras-chave: Escolha trés palavras de acordo com as opgdes que estdao na lista
disponivel. Procure optar por palavras que, em conjunto, caracterizem todos os
objetivos de sua proposta.

Inicio: A data de inicio do projeto coincide com a data de assinatura do contrato, o
que costuma ocorrer em torno de 5 a 6 meses depois do fechamento do edital. Ou
seja, as atividades do projeto devem ter inicio apds a assinatura do contrato.

Guia LOCALIZAGCAO GEOGRAFICA

Mapa interativo: Plataforma de Sistema de Informagdes Geograficas (SIG), com o
intuito de proporcionar ferramenta para maior precisao sobre o local de realizagao dos
projetos. Ha um icone especifico com instrucdes sobre como inserir e salvar as
informacgdes, caso necessario. O envio de ao menos 01 ponto com a localizacdo é

10
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obrigatério. Obs: A FERRAMENTA DE MAPA FUNCIONA APENAS NOS NAVEGADORES
MOZILLA FIREFOX E INTERNET EXPLORER.

» r@ H Q

Bioma: Selecione se o projeto sera realizado em ambiente costeiro ou marinho.

Municipios: Indique o municipio principal, bem como os secundarios, onde o projeto
sera desenvolvido. Pedimos que estas indicaces se limitem as areas de execucgao do
projeto em campo, caso cabivel.

Unidade de Conservacao: Caso a proposta tenha atuagdo em uma ou mais
Unidades de Conservacao as mesmas devem ser listadas. Se sua Unidade nao estiver
cadastrada, ao digitar seu nome aparecera o link incluir novo registro, no qual ao
clicar a nova Unidade poderd ser cadastrada. E necessario digitar o nome completo
das unidades (por exemplo: Area de Protecdo Ambiental ao invés de APA) e de
maneira correta para evitar re-cadastramento em nosso banco de dados.

Obs: O campo Autorizacdo Ambiental na guia ESTRUTURA, ird tornar-se de
preenchimento obrigatdério no caso de estudos em UCs de Protecao Integral.

Detalhamento dos locais de realizagao do projeto: Listar eventuais
especificidades ou complementos, como pares de coordenadas e/ou outras referéncias
geograficas ndo especificadas anteriormente (serra, bacia hidrografica, baia, rio, etc).

Guia INSTITUIGOES

Instituicao Responsavel pelo projeto (IR): A IR respondera juntamente com o
responsavel técnico pela administracdo do projeto, assinatura do contrato de
patrocinio, controle da conta corrente e prestacao de contas (relatdrios técnicos e
financeiros).

Obs: Confira o CNP] indicado da instituicio no site da receita federal
(http://www.receita.fazenda.gov.br/Pessoaluridica/CNP]/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitaca
0.asp), pois a indicacdo de numero errado podera levar a desqualificacdo da proposta.

Uma mesma instituicdo pode enviar mais de uma proposta por edital.

Breve histérico da Instituicao Responsavel: Descrever, resumidamente, como a
instituicao proponente atua em projetos de conservagao da natureza.

Representante Legal da Instituicdo: Pessoa com competéncia legal para assinar
contratos pela Instituicao, conforme estatuto. A representatividade deve ser
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comprovada através da ultima ata de eleicao da Diretoria. Em alguns casos, outros
documentos podem comprovar quem pode responder como representante legal:

e Procuracdo: é o documento pelo qual a pessoa responsavel pela assinatura do
contrato, desde que ndo exista alternativa no estatuto, outorga poderes a outra
para que assine em seu nome, pela instituicao.

e Publicacdao no Diario Oficial: as vezes, no lugar da ata de eleicdo, existe uma
nomeacao feita por quem ¢é de direito, para determinada pessoa exercer um
cargo; esta nomeacgao tem efeito a partir da nomeacgao no Diario Oficial.

Instituicoes Parceiras ou Co-participantes: No caso do projeto contar com apoio
financeiro, humano ou de infra-estrutura de outras instituicdes, relaciona-las.

Cada Instituicdo Parceira ou Co-Participante devera preencher e assinar a Declaracao
de Instituicdo Co-participante no Projeto, solicitada oportunamente, caso a proposta
venha a ser aprovada. Todas as Instituicdbes que apresentarem contrapartidas ao
projeto serdao consideradas como Instituicdao parceiras ou Co-participantes.

Contrapartida Institucional: Caso se aplique, relacione o que a Instituicao
Responsavel, Instituicdes Parcerias e/ou Instituicdes co-participantes oferecem para a
realizacdo do projeto. No caso de salarios, os mesmos devem ser considerados
proporcionalmente a carga horaria dedicada ao respectivo projeto.

Guia EQUIPE EXECUTORA

Equipe Executora: Os campos titulacao, formagao, contribuicdo e curriculo deverao
ser preenchidos para todos os membros inclusive o responsavel técnico (RT).

Para inserir um membro de equipe, clique em “; (hovo)”, iNsira 0 nome completo da
pessoa e aguarde a verificagdo no banco de dados. Verifique o numero do CPF, que
aparecera logo apds o nome e selecione-o. Caso o membro nao tenha cadastro, uma
tela para insercdo dos dados cadastrais sera aberta. Preencha os campos solicitados e
clique SALVAR.

Pedimos atencdo ao indicar o endereco para acesso ao curriculo Lattes. O endereco
correto é o que aparece logo abaixo do resumo do profissional.

Cada membro da equipe (maximo 10 membros), inclusive o RT, deve preencher e
assinar a Declaracdo de Compromisso de Participacdo no Projeto, a qual serd
solicitada oportunamente, caso a proposta seja aprovada. Importante ressaltar que o
processo de avaliacdo leva em conta os curriculos de toda a equipe executora, nao
sendo recomendavel inserir como RT outra pessoa que ndao a executora do projeto.
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Guia ESTRUTURA

Sintese da Proposta: De maneira breve, sumarize a importancia do projeto para a
efetiva conservacao da natureza, apresentando uma contextualizacao, citando os
métodos utilizados e, principalmente, os resultados esperados. Favor inserir todo o
conteldo em apenas um paragrafo.

Justificativas: Contextualize a importancia da proposta para a efetiva conservacao
da natureza, detalhando os pontos mais importantes, além das lacunas de
conhecimento e/ou problemas com os quais o projeto contribuira.

Métodos: Descreva de modo claro e objetivo os métodos utilizados para o
desenvolvimento do projeto e sua contribuicdo para o alcance dos objetivos e metas.

Resultados para conservacao: Descreva de maneira objetiva quais serdao os
resultados obtidos, no contexto de agdes praticas para conservacao, geracdo de
conhecimento e divulgacao.

Autorizacao Ambiental: Este campo serve para informar o tipo e especificagoes,
validade, e em nome de quem esta a autorizacdo ambiental e/ou protocolo de
solicitacdo da sua proposta.

Plano de Comunicagao: Reforcando sua intengao de promover impactos positivos
para a conservacao da natureza, a Fundacdo Grupo Boticario espera que a equipe
executora direcione esforcos para que os resultados do projeto sejam utilizados pela
sociedade para promover e alavancar novas acoes de conservagao. Diversas formas
de divulgacao dos resultados sao possiveis, dentre elas artigos cientificos, produgao
técnica, videos, sites, entre outros.

Sempre que possivel, o Plano de Informacdo/Divulgacdo deve contemplar o
encaminhamento formal dos resultados e recomendacdoes obtidos para
orgaos ambientais responsaveis e outros tomadores de decisdao envolvidos
com a questao. Portanto, a divulgacao do projeto deve ser vista como mecanismo
para a veiculacao das informagdes geradas e nao como meio de divulgacao de marca
ou simples propaganda, seja da Fundacdao Grupo Boticario, seja da instituicao
proponente. Os valores necessarios para realizacdo deste plano devem ser previstos e
incluidos nos custos apresentados.

Referéncias bibliograficas: Liste a bibliografia mencionada ao longo da proposta e a
base de literatura que pretende utilizar.

Espécies ameacadas: Utilize este local para indicar as espécies ameacadas de
extincdo alvo da proposta. Indicar o status de conservacgao destas espécies de acordo
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com a IUCN (http://www.iucnredlist.org/) e com as listas nacionais de espécies
ameacgadas do MMA (www.mma.gov.br/ameacadas).

Historico e interfaces do projeto com outras iniciativas: Utilize este campo para
indicar se seu projeto ja possui dados pretéritos que auxiliariam seu desenvolvimento,
se esta inserido em algum grupo de pesquisa, se existem outros trabalhos similares
desenvolvidos ou em andamento, se subsidiara a realizacdo de novos estudos e/ou se
prevé acdoes de monitoramento/continuidade em médio e longo prazo.

Guia PLANO DE ACAO

Nesta guia, devem ser inseridas informacdes referentes ao plano de acao da proposta.
O plano de acdo registra os objetivos da proposta e a relagdao entre estes e as metas,
indicadores, atividades e cronograma de execucgao.

Para cada objetivo deve haver um ou mais indicadores que permitam aferir seu
sucesso. Para cada indicador uma ou mais metas quantificidveis devem ser
estabelecidas, permitindo o acompanhamento do desenvolvimento do projeto ao longo
dos semestres.

Dentro deste contexto, sugere-se que as propostas apresentem indicadores de
resultado (aqueles que medem o alcance dos resultados esperados) e de execugao do
projeto (aqueles que medem se o projeto esta sendo executado conforme o previsto).

Vale ressaltar que, caso a proposta seja aprovada, seus relatérios técnicos parciais
deverao abordar objetivos, indicadores, metas e atividades previstas aos semestres
como referéncia. O relatdrio técnico conclusivo devera ser cumulativo.

O Tutorial abaixo contem informagdes que servem como exemplo para a submissao
de sua proposta em nosso sistema. Caso haja alguma duvida sugerimos que entre em
contato com a nossa equipe.

Objetivo geral: descreve o resultado final do projeto proposto.

Objetivos especificos: descreve as acdes que contribuirdo para a resolucao do
problema indicado na justificativa.
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Objetivo Geral &

Descricdo do objetivo geral do projeto.

961 caracteres disponiveis

= .;_] |V Adicionar Objetivo Especifico
Novo

Continuar

Para inserir, assinale a caixa “Adicionar Objetivo Especifico” e clique em “Novo”.

Indicadores: sao sinalizadores do alcance de uma meta. Sugere-se que sejam
traduzidos em numero, percentual, descricao de processos ou fatos que indiguem a

mudanca qualitativa e/ou quantitativa de uma condicao especifica.

Objetivo Geral '@

SEU OBJETIVG GERAL AQUI.

1000 caracteres disponiveis
EE [ adicionar Chjetivo Especifico
E‘"@f’ ¥| Objetivo1:Monitorar a area de vida da espécie.

Novo Editar Remover

Continuar

Para inserir um indicador, selecione o Objetivo Especifico relacionado e clique em
“Novo”. Para cada objetivo especifico deve ser inserido ao menos um indicador.

Metas: As metas qualificam e quantificam os indicadores, além de indicar sua
execucao ao longo do tempo. A definicdo das metas devera relacionar-se com os

indicadores que serdo utilizados.
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Objetivo Geral '@

SEU OBJETIVO GERAL AQUIL

1000 caracteres disponiveis
EE [ adicionar Chjetivo Especifico
Eh g Objetivol:Monitorar a area de vida da espécie.

B [ Indicador1.1: Nimero de individuos observados e georreferenciados.

N%j Editar Remover

Continuar

Para inserir uma meta, selecione o indicador relacionado e clique em “Novo”. Para

cada indicador deve ser inserida ao menos uma meta.

Atividades: Descrever as atividades a serem desenvolvidas para cada meta.

Objetivo Geral '@

SEU OBJETIVO GERAL AQUIL

1000 caracteres disponiveis
EE [ adicionar Chjetivo Especifico

E‘"@f’ Objetivol:Monitorar a area de vida da espécie.

Bl Indicador1.1: Nimero de individuos observados e georreferenciados.
F@ @] Metal.1.1: Realizar 15 saidas de campo
Novo Editar Remover
Continuar

Para inserir uma atividade, selecione a meta relacionada e clique em “Novo”. Para

cada meta deve ser inserida ao menos uma atividade.

Nos casos em que a meta necessite de mais de um semestre para ser alcangada,
recomendamos que seja adicionada uma atividade para cada semestre de execugao,

tal como o exemplo a seguir:
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= PLANO DE ACAC

Objetivo Geral '@

SEU OBJETIVO GERAL AQUIL

1000 caracteres disponiveis
EE [ adicionar Chjetivo Especifico
EI"@? = Objetivoi:Monitorar a area de vida da espécie.

Bl [ indicadori.1: Nimero de individuos observados & georreferenciados.

E@ [ metat.1.1: Realizar 15 saidas de campo
#’ [ atividade1.1.1.1: Realizar 10 saidas de campo. Observar os individuos e georreferéncia-los.
# [ atividade1.1.1.2: Realizar 5 saidas de campo. Observar os individuos e georreferéncia-los
Novo Editar Remover
Continuar

Cronograma: O cronograma de execugdo deve ser apresentado indicando em qual
semestre cada atividade sera executada.

Objetivo Geral '@

SEU OBJETIVO GERAL AQUIL

1000 caracteres disponiveis
EE [ adicionar Chjetivo Especifico
E‘"@f’ 0o Objetivol:Monitorar a area de vida da espécie.

Bl [ indicador1.1: Nimero de individuos observados e georreferenciados.

E@ [ metat.1.1: Realizar 15 saidas de campo
#’ [ atividade1.1.1.1: Realizar 10 saidas de campo. Observar os individuos e georreferéncia-los.
#’ [l atividade1.1.1.2: Realizar 5 saidas de campo. Observar os individuos e georreferéncia-los.
Novo Editar Remover
Continuar

Para inserir o cronograma, selecione a atividade relacionada, clique em “Novo” e
selecione o(s) semestre(s). Para adicionar um novo objetivo especifico, clique na caixa
“Adicionar Objetivo especifico” e repita as etapas acima.

Guia CUSTOS DO PROJETO

Nesta secao constardao os recursos solicitados para o projeto. Discrimine somente os
itens e valores solicitados. Preencha para cada item o tipo da despesa, descricao,
justificativa, valor unitdrio e quantidades por semestre. Para gravar o item de
despesa, clique sobre o botdo “; (hovo)”-
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Este item também faz parte do processo de avaliacgdo da proposta, portanto, as
justificativas devem ser suficientemente detalhadas.

Insira o valor percentual da taxa de administragcdao clicando em EDITAR na tela
correspondente.

Para padronizacdao, a Fundacdo Grupo Boticario adota as seguintes definicdes quanto
aos tipos de despesas:

Material de Consumo: Sdo itens que tém vida util durante a realizagao do projeto,
ou itens de maior longevidade que nao tenham possibilidade de ser imobilizados ao
final do projeto com valor unitario inferior a R$250,00 (por exemplo: material de
expediente, vidraria para laboratério, carregador de pilha, pendrive, pilhas
recarregaveis, rede de neblina e reagentes quimicos).

Material Permanente: S3o itens essenciais a execucao do projeto e com vida util
superior a vida do projeto. Todos os itens considerados como material permanente
deverao, ao final do projeto, ser doados a uma instituicao sem fins lucrativos indicada
pelo RT do projeto. A Fundagcao Grupo Boticario desencoraja a compra de materiais
importados. Caso sua compra seja imprescindivel o proponente devera apresentar
justificativa que podera ndo ser validada.

Despesas com Viagens: S3do despesas relativas ao local de realizagao do projeto
como passagens, pedagio, combustivel, hospedagem e alimentacdo. Destacamos que
em todos os casos supracitados devera haver uma descricao minuciosa de trechos e
quilometragens no orcamento da proposta. Nao aprovamos o pagamento de
"diarias" em substituicao a despesas de deslocamento ou estadia no campo.

Despesas com Terceiros: S3ao despesas relativas ao pagamento de servigos
prestados por pessoas fisicas ou juridicas contratadas temporariamente para a
realizacdo das atividades do projeto e que nao fagam parte da equipe de execugao do
projeto como servicos de elaboracdo de fotocdpias, digitalizacdo de imagens,
manutencdo de veiculos, despesas com laboratério e contratacdao de consultorias.
Lembramos que todas as despesas com terceiros devem ser comprovadas
(notas fiscais para pessoa juridica ou recibo de pagamento de autbnomo - RPA - para
pessoas fisicas) e deve haver a comprovacao da retencao de impostos.

A Fundacao Grupo Boticario nao patrocina despesas com: multas, juros ou
correcao monetaria, inclusive decorrentes de pagamentos ou recolhimentos fora dos
prazos; obrigacoes patronais (encargos); financiamento de dividas; aquisicao de bens
imoveis (desde que ndo previstas quando da aprovacao do projeto); publicidade que
contenha nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promocao pessoal de
autoridades ou pessoas, servidores ou nao, das instituicdes responsaveis ou parceiras.

Despesas de Pessoal: S3ao as despesas realizadas para pagamento da equipe do
projeto, tanto por meio de bolsas (somente de alunos de graduacao) como por meio
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de remuneracao (demais envolvidos). Todas as despesas com remuneracao devem
ser discriminadas no momento da apresentacao da proposta.

Para as bolsas serd necessaria a comprovacao de gastos por meio do envio do
contrato de estagio assinado entre as partes (IR e bolsista) devidamente
acompanhado de recibos correspondentes ao periodo vigente. Serao concedidas
bolsas somente para alunos de graduacao, nao sendo concedidas, portanto,
bolsas de Mestrado ou Doutorado. Podem ser aprovadas bolsas quando seja
necessario pessoal de apoio. Caso no ato de envio da proposta ainda ndo se saiba
quem serd o bolsista, esta comprovacao devera ser feita durante o andamento do
projeto.

A remuneracao para membros graduados, no caso de organizacdes nao-
governamentais, podera ser comprovada através de folha de pagamento. O
recolhimento dos encargos é responsabilidade da instituicdo responsavel e deve ser
comprovado no momento de prestacdao de contas. Profissionais autdbnomos poderao
comprovar o recebimento de recursos através de RPA (recibo de pagamento de
autbnomo) ou nota fiscal de prestacdo de servigos.

Despesas bancarias: de preenchimento obrigatério, pois caso a proposta seja
aprovada devera ser aberta uma conta especifica para movimentagao dos recursos,
em nome da Instituicdo Responsavel pelo projeto. Nesta rubrica devem ser projetadas
as despesas com tarifas bancarias, DOC's,e TED's, essas duas Ultimas quando
existirem. A conta podera ser aberta em qualquer banco. Sugerimos que entrem em
contato com o banco de preferéncia para informacdes a respeito das tarifas.

Taxa administrativa cobrada pela Instituicdo (em %): A taxa maxima que podera ser
cobrada pela administracdo de projeto é de 15%. Deve-se digitar o valor (em
porcentagem) que serd cobrada pela Instituicdo Responsavel para administrar o
projeto. Caso esta taxa nao seja cobrada, digitar zero.

Guia FIGURAS

Nesta secao podem ser incluidas eventuais imagens/fotos/figuras/mapas que se
fizerem necessarias ao entendimento da proposta. O tamanho limite deste campo é de
2Mb, sendo possivel inserir no maximo de 4 arquivos de 500Kb no formato .jpeg.

Pedimos que o nome do arquivo faga referéncia ao numero da figura ou sua descrigao.
Por exemplo: Figura 1 Mapa da UC.JPG

Guia ANEXOS

Nesta secdo podem ser incluidos eventuais documentos complementares que se
fizerem necessarias ao entendimento da proposta. O tamanho limite deste campo é de
2Mb, sendo possivel inserir no maximo de 4 arquivos de 500Kb no formato .pdf.
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Pedimos que o nome do arquivo faca referéncia ao numero do anexo ou sua
descrigao. Por exemplo: Tabela 1 Descricao Especies.PDF

Guia INDICADORES

A Fundacdo Grupo Boticario adotara nos préximos anos 7 indicadores visando auxiliar
no monitoramento dos impactos projetos apoiados. Nesta secdo, selecione um ou
mais indicadores, ASSIM COMO OS DETALHES DE CADA INDICADOR, que serao
trabalhados/contemplados em seu projeto. Caso nao haja nenhum indicador
relacionado, ndo é obrigatério seu preenchimento, porém destacamos que projetos
gue auxiliem atingir as metas relacionadas a estes indicadores serao prioridade para a
instituicao.

FINALIZACAO DA INSCRICAO

Apds o preenchimento de todos os campos, clique em FINALIZAR PROPOSTA para
verificacdo das pendéncias. Caso ndao possua nenhuma pendéncia, sua proposta sera
finalizada e submetida ao Edital.

7. CONTATO

Em caso de duvidas, entrar em contato com:
Ciéncia e Informacao: 41 3318-2639 ou 3318-2638

E-mail: edital@fundacaogrupoboticario.org.br

Site: http://www.fundacaogrupoboticario.org.br
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