MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO

PORTARIA N° 184, DE 1° DE OUTUBRO DE 2015.

A PRO-REITORA DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
LAVRAS, no uso de suas atribuicdes regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Matricula em disciplinas obrigatérias, eletivas e optativas é o
processo executado pelos estudantes exclusivamente no Sistema Integrado de Gestéo
(SIG) no(s) periodo(s) estabelecido(s) no calendario escolar aprovado pelo Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensdo da UFLA, para confeccéo do horario pessoal de aulas
referente ao periodo letivo subsequente.

81° A matricula em disciplinas do primeiro periodo dos estudantes
ingressantes (calouros) por meio do SiSU e/lou PAS, é feita automaticamente pelo
sistema e serd processada pela Diretoria de Registro e Controle Académico - DRCA. O
SIG néo permite a estes ingressantes alteracdes (insercéo e/ou retirada de disciplinas)
na matricula.

§2° A matricula em disciplinas dos estudantes ingressantes (calouros) por
meio de outros processos (Mudanca Interna, Transferéncia Externa e Obtencdo de
Novo Titulo) acontecera conforme previsto no caput deste Artigo.

83° A matricula em disciplinas dos estudantes veteranos (ndo
ingressantes do periodo) acontecera conforme previsto no caput deste Artigo.

Art. 2° O SIG disponibilizard sugestdo de horario automatica para 0s
estudantes regulares.

81° Entende-se por estudantes regulares aqueles que nao tiveram
nenhuma reprovacdo em disciplinas desde o seu ingresso até o periodo letivo anterior
a data da matricula.

82° Para que a sugestdo de horario gerada pelo SIG seja transformada
em matricula nas disciplinas, o estudante devera proceder como estabelece os incisos
[, Il e IV do artigo 3° desta Portaria.

Art. 3° O processo de matricula em disciplinas obrigatérias e eletivas de
que trata o Art. 1° acontecera em trés etapas distintas e subsequentes, em datas
estabelecidas no calendario escolar e consta dos seguintes passos:

|. Resposta ao questionario de que trata a Resolugdo CEPE n°208/2008;



Il. Atualizacdo obrigatdria de dados cadastrais;
[ll. Solicitagdo em disciplinas e;
IV. Confirmacao de horario.

81° O processo de matricula em disciplinas optativas ocorrerd em uma
etapa Unica em data prevista no calendario escolar sendo que as vagas em disciplinas
optativas serdo determinadas pelo niumero de vagas nao preenchidas em disciplinas
obrigatorias e eletivas.

Art. 4° Em conformidade com o disposto no Art. 54 da Resolugdo CEPE
042/2007, as matriculas em disciplinas obrigatorias, eletivas e optativas serao
processadas observando o limite de vagas por turma.

81° Quando houver mais solicitagdes de matricula do que vagas ofertadas
em uma mesma turma, o critério de desempate para ocupacdo das vagas sera
processado, a cada etapa de matricula, observando o indice de Prioridade disposto no
Art. 55 da Resolucdo CEPE 042/2007.

Art. 5° Atendendo o disposto no Art. 3° da Resolugdo CEPE 042/2007 os
curriculos dos cursos possuem uma sequéncia de atividades académicas que séo
ordenadas por meio de pré-requisitos e co-requisitos.

81° Os requisitos exigidos pelas disciplinas serdo avaliados no momento
da solicitacdo de matricula e seguirdo a matriz curricular a qual o estudante esta
vinculado bem como os dados do historico escolar constante no SIG.

82° Alteracdes de requisitos nas matrizes curriculares competem ao
Colegiado de cada Curso em data definida em calendario escolar.

Art. 6° Estudantes que tiverem problemas operacionais para realizacao
de matricula em disciplinas via SIG poderdo solicitar intermediacdo da PRG para
solucdo do problema por meio do requerimento sobre matricula.

81° Para os fins pretendidos nesta Portaria entende-se por “Requerimento
sobre matricula” a solicitagdo manual para matricula em disciplinas, via requerimento
anexo a esta Portaria.

82° O requerimento constante no caput desta Portaria, visa possibilitar
gue os estudantes tenham oportunidade de solicitar matricula em disciplinas nas quais
eles ndo tenham conseguido se matricular, via SIG, EXCLUSIVAMENTE pelos
seguintes motivos:

I. calouros ingressantes por todos 0s processos seletivos que tenham
aproveitamento de créditos e cuja matricula do periodo tenha menos de 16 créditos;

Il. calouros ingressantes por mudanca interna, transferéncia externa e
obtencéo de novo titulo que ndo tenham conseguido se matricular, durante as etapas
de matricula, em disciplinas do primeiro periodo do curso;

lll. estudantes que tenham, por qualquer motivo, realizado o trancamento do
primeiro periodo do curso e que, no periodo subsequente, tenha conseguido se
matricular, via SIG, em menos de 8 créditos;

IV. estudantes que tenham interesse em se matricular em mais de 32
créditos no periodo letivo vigente;

V. estudantes veteranos cujas matrizes curriculares passaram por alteracdes
gue inviabilizam a matricula em disciplinas via SIG;

VI. estudantes veteranos que tenham participado de programas institucionais
de mobilidade e que, no periodo subsequente ao seu retorno, tenha conseguido se
matricular, via SIG, em menos de 16 créditos e



VII. estudantes veteranos que tenham possibilidade de conclusdo do curso no
periodo letivo vigente e que ndo tenham conseguido se matricular em disciplinas
obrigatorias que viabilizem de fato a concluséo do curso.

83° A andlise de todas as solicitagdes previstas no caput estdo
condicionadas a existéncia de vagas e cumprimento dos requisitos constantes
na matriz curricular.

Art. 7° O periodo para a entrega do “Requerimento sobre matricula” sera
de trés dias Uteis contados a partir do 1° dia apds a matricula em optativa, conforme
calendario escolar

§1° Sera aceito apenas um requerimento por estudante.

82° Para os estudantes que efetivarem sua matricula apdés o prazo
previsto no caput, o “Requerimento sobre matricula” podera ser entregue em até trés
dias Uteis ap0s a data da matricula.

Art. 8° O requerimento sobre matricula devera ser entregue na Pro-
reitoria de Graduacéao.

81° Em hipotese alguma serdo aceitos requerimentos entregues de outras
formas.

§2° E de responsabilidade exclusiva do estudante a conferéncia prévia de
requisitos e choque de horéarios nas turmas solicitadas.

83° “Requerimento sobre matricula” preenchido de forma incorreta e/ou
incompletos e/ou com choque de horario serdo automaticamente indeferidos e néo
daré&o direito a recurso.

Art. 9° Conforme previsto no Art 5° desta Portaria, serdo considerados os
requisitos constantes nas disciplinas no momento da solicitacao.

81° N&o seréo aceitos na PRG requerimentos de estudantes para quebra
de requisitos.

82° Excepcionalmente poderdo ser aceitas alteracdes de requisitos
validas para todos os estudantes vinculadas a uma matriz curricular desde que esta
solicitacao seja feita pelo Colegiado do Curso.

Art. 10 Os requerimentos sobre matricula serdo analisados pelo Pré-reitor
de Graduacdo em exercicio do cargo no periodo de analise, ou servidor por ele
designado.

Art. 11 Casos omissos serao resolvidos pelo Conselho de Graduacao.
Art. 12 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.
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REQUERIMENTO SOBRE MATRICULA

MATRICULA: CURSO:
ALUNO:
TELEFONE: ( ) EMAIL INSTITUCIONAL:
ESTE REQUERIMENTO DEVERA SER ENTREGUE OBRIGATORIAMENTE COM O HORARIO DE AULAS DO

PERIODO LETIVO VIGENTE

O ESTUDANTE ACIMA IDENTIFICADO, CIENTE DA PORTARIA PRG N° 184/2015 declara o enquadramento no item:

()1 - calouros ingressantes por todos os processos seletivos que tenham aproveitamento de créditos e cuja matricula do
periodo tenha menos de 16 créditos

() Il - calouros ingressantes por mudanga interna, transferéncia externa e obtengdo de novo titulo que ndo tenham
conseguido se matricular, durante as etapas de matricula, em disciplinas do primeiro periodo do curso

() Il - estudantes com trancamento do 1° periodo e que, no periodo subsequente, tenha conseguido se matricular, via SIG,
em menos de 8 creditos

() IV - estudantes que tenham interesse em se matricular em mais de 32 créditos no periodo letivo vigente

( )V - estudantes veteranos cujas matrizes curriculares passaram por alteragdes que inviabilizam a matricula em disciplinas
via SIG

() VI - estudantes veteranos que tenham participado de programas institucionais de mobilidade e que, no periodo
subsequente ao seu retorno, tenha conseguido se matricular, via SIG, em menos de 16 créditos

() VIl - estudantes veteranos que tenham possibilidade de conclusdo do curso no periodo letivo vigente e que néo tenha
conseguido se matricular em disciplinas obrigatérias que viabilize de fato a conclusdo do curso

E, portanto, solicita matricula em:

uso
CODIGO DISCIPLINA TURMA EXCLUSIVO DA
DRCA

Data: / 120

Assinatura do Requerente

PARECER DA PRO-REITORIA DE GRADUAGAO E RESPONSABILIDADE DO ESTUDANTE SE

| ) DEFERIDO INTEIRAR DO RESULTADO DESTE REQUERIMENTO
() INDEFERIDO ]
SERA ACEITO APENAS UM REQUERIMENTO POR
Data: | /20 ESTUDANTE. NAO ACEITAMOS TROCAS OU
- CORREGOES POSTERIORES

Assinatura e Carimbo




